
1.　グループ登録
はじめての方はこちらをクリックしてください。

　　

＊セーリング競技と表記されておりますが、他の競技も申込方法は同様です。

 青の煌(きら)めきあおもり国スポ

大会登録フォーム申込マニュアル
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　　初回ログイン時は個人情報保護に関する同意画面が表示されます。

　　ご一読の上、同意される方は登録するメールアドレスを入力の上、「同意する」ボタンを押してください。

　　　個人情報保護規定に同意しますと、メール認証URLがメールアドレスに送付されます。

　　　届いたURLを選択し、認証を受けてください。
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ログイン情報・申込者情報・連絡先を入力の上、「確認画面へ」ボタンを押してください。

　　入力内容の確認画面になります。

　　入力内容を確認し、この内容でよろしければ画面下の「更新」ボタンを、

　　変更する場合は「戻る」ボタンを押してください。
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申込者登録を完了しますと、グループ情報登録の画面が表示されます。

ボタンを押して、グループ情報登録画面に入ります。

グループ情報登録入力画面は、下のような形で表示されます。

必須項目にご入力下さい。

　　内容をご確認いただき、登録を行ってください。

    グループ情報登録が登録されますと、マイページが作成されます。

　　登録内容に変更があれば、メニュー欄から変更してください。

入力が完了したら「確認画面へ」
ボタンを押します。

申込者登録画面で登録した内容が
表示されます。

その他伝えしたい事項があれば、入

力ください

プルダウンより選択ください。
「その他」を選択された方は下記
のその他連絡事項にどんな区分な
のかご入力をお願いします。

参加区分「その他」を選択した方
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2．昼食弁当の予約
　　　　メニュー欄または赤枠内の昼食弁当を選択いただき、弁当個数を入力していただきます。
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     希望する日時に弁当個数を入力してください。

個数を入力したら、申込ボタンを選択してください。
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　　　予約内容が表示されますので、確認いただき、確認ボタンを選択ください。

　　ご予約内容確認画面が表示されますので、内容を確認し、予約確定ボタンを選択してください。
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3．お支払い方法
　　支払・領収証発行ボタンを選択ください。
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　　　請求書に出力したい部分を選択し、支払ボタンを押してください。

　　　1枚の請求書で出力する場合は、全て支払をするボタンを選択し、全て選択してください。

　　個数ごとに請求書を分ける必要がある場合は、申込も分けて予約してください。

　　例）

請求書に出力したい項目を選択し、「支払」ボタンを押してください。
請求書を分ける必要がない場合は、全て支払いをするを選択してください。
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「銀行振込」ボタンを押してください。

　支払内容確認をご確認いただき、「支払」ボタンを押してください。
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4．請求書発行について
　お支払情報の登録ができましたので、請求書の発行が可能となります。

　下記画面の、「請求書」ボタンを選択していただき、請求書の宛名などを編集可能です。

　　「請求書」ボタンを選択すると、下記のような画面となります。

　　宛名を編集して、完了したら「確認」ボタンを押してください。

こちらに必要事項を入力してください。

注意）敬称が必要な場合はそちらも入力ください。

こちらの画面を印刷したい場合は、
「印刷」ボタンを押してください。

11



　　確認画面となりますので、「請求書発行」ボタンを押すと、この内容でWeb請求書をPDFで発行いたします。

　　　これで、請求書発行が完了となります。

　　　他の予約リストの請求書を発行する場合は、「支払」ボタンより内容を選択し、発行に手続きをしてください。

　　　請求書に記載される口座へお振込みをお願いします。（各請求書ごとに口座が異なります。）
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　　請求書の例

日付は発行した日付が自動的に記載されます

口座は発行された請求書ごとに異なります
ので、ご注意ください
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5．領収証発行について
　　　領収証発行を発行したい場合は、

　　　マイページ内左側の「支払・領収証発行」を押してください。
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　　領収書が発行できます。

　　請求書に記入された口座へご入金いただき、入金確認ができたら、領収書が発行できます。

　　支払履歴ボタンを選択してください。

　　ご入金いただいた内容が表示されますので、履歴を確認いただき、「領収金額表示」を押してください。　　　
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　　領収証を発行する支払No.を選択してください。  領収証を発行する支払No.を選択してください。  

　　領収書明細が出ますので、宛名、但し書きを入力、ご確認の上、「領収書表示」ボタンを押してください。

　　注意）宛名をご記入のうえ、但し書きをお間違いのないよう選択し、領収書表示ボタンを押してください。 

　　注意）領収書は1度のみしか発行できませんので、お間違いのないようご注意ください。
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　　領収書が発行されますので、印刷ボタンと押して印刷してください。

　領収書は1度しか発行できません。再発行や宛名、但し書きのご相談はお問い合わせフォームよりご連絡ください。

　対応例１）領収書の誤発行をしてしまって、再発行をお願いしたい。

　　　　　　発行した原本を弊社に郵送していただき、再度こちらから大会終了後に送付いたします。

　対応例２）領収書を分けて発行したい

　　　　　　発行依頼書を送付いたしますので、そちらに入力いただき、原本を弊社に郵送してください。

　　　　　　こちらで領収書を発行し、大会終了後に送付いたします。

日付は発行した日付が自動的に記載されます
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6．弁当引換書発行について

弁当引換書の発行方法です。

弁当引換書を選択
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出力する弁当引換書にチェックを入れて、「ダウンロード」ボタンを押してください。

弁当引換書の例

当日会場の引換時に利用しますので、各自で出力し、持参をお願いします。

その他ご不明な点がございましたら、お問い合わせフォームよりお問い合わせ下さい。

東武トップツアーズ株式会社　八戸支店

e-mail： aomori2026kokuspo_mutsu@tobutoptours.co.jp

営業時間    平日 9:30-17:30

土曜・日曜・祝日休業

各グループ番号になります
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